	
	«Бекітемін»:
Павлодар облысының білім беру басқармасының, Шарбақты ауданының білім беру бөлімінің «№2 жалпы негізгі білім беру мектебі» КММ директорының м.а.
__________________Л.В.Маринко
«____» ___________________ 2023 ж.




2023-2024 оқу жылына арналған мектепті ақпараттандыру бойынша
жылдық жұмыс жоспары

Мақсаты:
- Ақпараттық технологияларды белсенді енгізу арқылы білім беру сапасын арттыру;
- Мектептің бірыңғай ақпараттық кеңістігін құру;
Тапсырмалар:
- Педагогтерге үздіксіз кәсіби білім беру үшін ақпараттық технологияларды пайдалану;
- АКТ қолдану арқылы оқу процесінде оқушыларды белсендіру;
-  Сабақ арқылы білім алушылардың ақпараттық мәдениетін қалыптастыру үшін жағдай жасау.

	Жұмыс бағыттары
	Іс-шаралардың мазмұны
	Мерзімдері
	Жауаптылар
	Күтілетін нәтижелер

	Мектепті ақпараттық-техникалық қамтамасыз ету
	Компьютерлік техниканы оқу-тәрбие процесіне дайындау
	Оқу жылы бойы
	Әкімшілік
Ақпараттандыру жөніндегі директордың орынбасары
Гриценко Р. Ф.
	Жаңа оқу техникалық және бағдарламалық қамтамасыз етуді орнату және пайдалану

	
	
	Қыркүйек-Қазан
	Шаруашылық жұмысы жөніндегі директор орынбасары
Визнер С.И.,
Ақпараттандыру жөніндегі директордың орынбасары
Алимбаева Н.Н.

	Компьютерлер  талаптарға сәйкестігін, кеңсе техникасын және  бар-жоғын тексеру

	
	
	Тұрақты 
	Құралдар жөніндегі инженері 
Гриценко Р.Ф.
	Компьютерлік техникаға  техникалық қызмет көрсетуді ұйымдастыру

	
	Тиімді және сапалы жұмыс үшін интернет желісін орнату және толық жаңарту
	Оқу жылы бойы
	Шаруашылық жұмысы жөніндегі директор орынбасары
Визнер С.И.,
Гриценко Р.Ф.

	интернет желісінің тиімді және сапалы жұмысы

	Қазіргі заманғы ақпараттық технологиялар саласындағы мұғалімдер мен оқушылардың құзыреттілігін арттыру
	Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасарының жұмысы бойынша нормативтік құжаттаманы дайындау.
	Қыркүйек 
	Ақпараттандыру жөніндегі директордың орынбасары
Алимбаева Н.Н.
	Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасарының жұмысы бойынша құжаттаманы жаңарту

	
	Конкурстарға қатысу:
	
	

	
	Облыстық, республикалық және халықаралық байқаулар
	қыркүйек-мамыр
	5-9 сынып оқушылары



	

Сертификат және жүлделі орын алу


	
	АКТ көмегімен сабаққа қатысу
	Кесте бойынша
	Оқу жұмысы жөніндегі орынбасары
Пән мұғалімдері
	Сабақтың әртүрлі кезеңдерінде мұғалімнің АКТ қолдану

	
	АКТ-ны пайдалана отырып, пәндер бойынша оқушылардың жобалық жұмысы
	Оқу жылы бойы
	Оқу жұмысы жөніндегі орынбасары 
Маринко Л. В.
Пән мұғалімдері, бастауыш сынып мұғалімдері
	Пәндер бойынша ғылыми жобалармен жұмыс тәжірибесімен алмасу, жүлделі орындарды алу

	
	Компьютерлік тестілеу және ББЖМ дайындық
	Оқу жылы бойы
	Әкімшілік, құралдар жөніндегі инженері, пән мұғалімдері, бастауыш сынып мұғалімдері
	4 және 9 сынып оқушыларының ББЖМ  дайындық

	
	Тамыз, жоспарлау секциясына қатысу
	Оқу жылы бойы
	Учитель информатики Маринко Т.В.
	Обмен опытом работы по информатике

	
	"Білім беру тиімділігін арттыру құралы ретінде ақпараттық технологиялар " тақырыбында педагогтердің цифрлық сауаттылығын арттыру шеңберінде оқыту семинарларын өткізу

	Маусым, тамыз
	Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасары
Алимбаева Н.Н.
	Мектеп педагогтерінің цифрлық сауаттылық деңгейін арттыру

	
	"Күнделік" бойынша сабақтардың электрондық кестесін жүргізу
"Күнделікте" мектеп оқушыларының электрондық деректер базасын құру
"Күнделік" бойынша тақырыптық күнтізбелік жоспарларды жүргізу
"Күнделік" бойынша электрондық күнделік жүргізу
	Қыркүйек
	Оқу жұмысы жөніндегі орынбасары 
Маринко Л.В.,   Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасары
Алимбаева Н.Н.
	Электрондық журналды сапалы жүргізу

	Мектепті басқаруды автоматтандыру, ашық ақпараттық білім беру кеңістігін қалыптастыру
	
	Оқу жылы бойы
	Пән мұғалімдері
	Мектеп оқушыларының деректер базасын сапалы жүргізу

	
	
	Оқу жылы бойы
	Оқу жұмысы жөніндегі орынбасары 
Пән мұғалімдері
	"Күнделік" бойынша тақырыптық күнтізбелік және сабақ жоспарларын сапалы жүргізу

	
	
	Оқу жылы бойы
	Пән мұғалімдері сынып жетекшілері
	Контроль за просмотром электронных дневников родителями

	
	"Білім беру процесінің сапасын арттыру үшін OnlineMektep – BilimLand платформасының мүмкіндіктерін пайдалану" педагогикалық кеңес
	Қыркүйек 
	Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасары
Алимбаева Н.Н
	Мектеп мұғалімдері мен оқушыларының OnlineMektep – BilimLand платформасының мүмкіндіктерін пайдалануы

	
	Ата-аналарды, оқушыларды, сынып жетекшілерін  үлгерімі, үй тапсырмасы және олардың білім беру мекемесінде болуы туралы хабардар ету жөнінде "Күнделік" жүйесін үнемі  пайдалану.


	Оқу жылы бойы
	Пән мұғалімдері
Құралдар жөніндегі инженері
	Электрондық журналды сапалы жүргізу

	
	ҰБДБ-да деректерді жаңарту
	Тұрақты 
	ЗДУР Маринко Л. в.
Ақпараттандыру жөніндегі директордың орынбасары
Алимбаева Н.Н.
	ҰБДҚ сапалы толтыру

	
	ҰБДҚ талдау, BilimLAND, Күнделік. Аралық қорытындылар бойынша мектепішілік бақылауда   баяндамасын тыңдау
	Тоқсанына бір рет
	ОЖДО Маринко Л.В.
Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасары
Алимбаева Н.Н.
	

	
	Білім беру процесінде АКТ пайдалану тиімділігінің деңгейіне мониторинг жүйесін ұйымдастыру және алынған нәтижелерді талдау. Мектептегі ақпараттандыру жағдайын талдау.
	Сәуір-Мамыр
	
	Мектептегі ақпараттандыру жағдайын бақылау және талдау.

	Мекемедегі білім беру процесін ақпараттандыру бойынша жұмыс жағдайын талдау және бақылау
	2023– 2024 оқу жылы директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасарының жұмысын талдау

	маусым
	Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасары
Алимбаева Н.Н.
	Мектептегі ақпараттандыру жағдайын бақылау және талдау.

	[bookmark: _Hlk145868913]
	Ақпараттандыру жөніндегі 2024-2025 оқу жылына арналған жұмыс жоспарын жасау және бекіту
	маусым
	Директордың ақпараттандыру жөніндегі орынбасары
Алимбаева Н.Н.
	Ақпараттандырудың 2024-2025 оқу жылына арналған перспективалық жоспары.



Директордың ақпараттандыру 
жөніндегі орынбасары                                                                Алимбаева Н.Н.
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Годовой план работы
по информатизации школы на 2023-2024 учебный год

Цель:
·     Повысить качество образования через активное внедрение информационных технологий;
·     Создать единое информационное пространство школы;
Задачи:
·   Использовать информационные  технологии для непрерывного профессионального образования педагогов;
·   Активизировать школьников в ходе учебного процесса через использование ИКТ;
·   Обеспечить условия для формирования информационной культуры обучающихся через уроки;

	Направления работы
	Содержание мероприятий
	Сроки
	Ответственные
	Ожидаемые результаты

	Информацион-но-техническое обеспечение школы
	Подготовка компьютерной техники к учебно-воспитательному процессу
	В течение учебного года
	Администрация
Зам.директора по информатизации
Гриценко Р.Ф.
	Установка и использование нового учебного технического и программного обеспечения

	
	
	Сентябрь-Октябрь

	Зам.по АХЧ
Визнер С.И.
Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.

	Проверка наличия  и соответствия требованиям 
компьютеров и оргтехники

	
	
	Постоянно
	инженер по оборудованию
Гриценко Р.Ф.
	Организованное техническое обслуживание компьютерной техники

	
	Настройка и полное обновление сети интернет для эффективной и качественной работы
	В течение учебного года
	Зам.по АХЧ
Визнер С.И.
Гриценко Р.Ф.

	эффективная и качественная  работа сети интернет 

	Повышение компетентности учителей и учащихся в области современных информационных технологий
	Подготовка нормативной документации по работе заместителя директора по информатизации. 
	Сентябрь
	Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	Обновление  документации по работе   заместителя директора по информатизации

	
	
	
	
	

	
	Участие в конкурсах:
	
	

	
	Областные , республиканские и международные конкурсы
	Сентябрь-май
	Учителя школы
Учащиеся 5-9 классов

	

Получение сертификата и призового места

	
	Посещение уроков с использованием  ИКТ
	По расписанию
	Зам УР
Учителя предметники
	Использование ИКТ учителем на разных этапах урока

	
	Проектная работа учащихся по предметам с использованием ИКТ
	В течение учебного года
	Зам УР
Маринко Л.В.
Учителя предметники, учителя начальных классов
	Обмен опытом работы над научными проектами по предметам, получение призовых мест

	
	Компьютерное тестирование и подготовка к МОДО
	В течение учебного года
	Администрация, инженер по оборудованию, учителя  предметники, учителя начальных классов
	Качественная подготовка к МОДО учащихся 4 и 9 классов

	
	Участие в августовской, плановой секции
	В течение учебного года
	Учитель информатики Маринко Т.В.
	Обмен опытом работы по информатике

	
	Проведение обучающих семинаров, в рамках повышения цифровой грамотности педагогов
«Информационные технологии, как средство повышения эффективности образования»
	Июнь, август
	Зам директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	Повышение уровня цифровой грамотности педагогов школы

	
	Ведение электронного расписания уроков по «Күнделік»
Создание электронной базы данных учащихся школы в «Күнделік»
Ведение тематических календарных планов по «Күнделік»
Ведение электронных дневников по «Күнделік»
	Сентябрь
	Завуч УР
Маринко Л.В.,  Зам директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	Качественное ведение электронного журнала

	Автоматизация управления школой, формирование открытого информа-ционногообразова-тельного  про-странства
	
	В течение учебного года
	Учителя предметники 

	Качественное ведение базы данных учащихся школы

	
	
	В течение учебного года
	Завучи УР
Учителя предметники

	Качественное ведение  тематических календарных и поурочных планов по «Күнделік»

	
	
	В течение учебного года
	Учителя предметники классные руководители
	Контроль за просмотром электронных дневников родителями

	
	«Использование возможностей платформы  OnlineMektep – BilimLand для повышения качества образовательного процесса» Педсовет
	сентябрь
	Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	Использование возможностей платформы  OnlineMektep – BilimLand учителями и учащимися школы

	
	Регулярное использование «Күнделік» для оповещения родителей, учащихся, классных руководителей об успеваемости, домашнем задании и их нахождение в образовательном учреждении.
	В течение учебного года
	Учителя предметники
Инженер по оборудованию
	Качественное ведение электронного журнала

	
	Обновление данных в  НОБД
	Постоянно
	ЗДУР Маринко Л.В.
Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	Качественное заполнение НОБД

	
	Анализ  НОБД, BilimLAND, Күнделік Заслушивание доклада  на ВШК по промежуточным итогам
	Раз в четверть
	ЗДУР Маринко Л.В.
Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	

	
	Организация системы мониторинга уровня эффективности использования ИКТ в образовательном процессе и анализа полученных результатов. Анализ состояния информатизации в школе.
	Апрель-Май
	
	Мониторинг и анализ состояния информатизации в школе.

	Анализ и контроль состояния работы по информатизации образовательного процесса в учреждении
	Анализ работы заместителя директора по информатизации
за 2023– 2024 учебный год

	июнь
	Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	Мониторинг и анализ состояния информатизации в школе.

	
	Составление и утверждение плана работы  по  информатизации на 2024-2025  учебный год
	июнь
	Зам.директора по информатизации
Алимбаева Н.Н.
	Перспективный план информатизации на 2024-2025 уч. год.



Заместитель директора 
по информатизации                                                                 Алимбаева Н.Н.












